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YMOBH

NMPOBeIeHHS KOHKYPCY
Ha 3aUHATTS BaKaHTHOI OCAIN

JepKaBHOI cITy:kO0u Kateropii «B» - cekperaps cymy
["aiicuHchKOrO paifoHHOTrO cyay BiHHHUIIBKOT 007acTi

3arajabpHi YMOBHU

[TocamoBi 000B’ I3KKU

1. Bene  mepBuHHUN  OOJiK  copaB 1
MaTepiaiis, po3risi  SKUX TepeadadeHo
nporecyaIbHUM 3aKOHOJIaBCTBOM B
aBTOMATH30BaHIN CHCTEMI JOKYMEHTOOOITY CyIy
(mami - ACHIC), 3nailicHIOE aBTOMAaTH30BaHHIA
pO3MOALT CHpaB Ta Marepiais, 3abesmneuye
3allOBHEHHSI O0OJIIKOBO-CTATUCTUYHUX KapTOK B
ACJIC. [Ilicns 3aBepiIieHHS aBTOMAaTUYHOTO
posmoxiny cmpaB (MaTepiamiB) Qopmye Ta
PO3APYKOBYE  pPEECTpH  CYIOBUX  COpaB 1
MaTepialiB JuIid Iepenadi rosoByrodoMy (cymumi
JOTIOBIAAYYy) IS PO3IIISIAY i MiIMKC y PEECTPI B
MOPSIKY, BU3HAYEHOMY y CY/Ii.

2. 3abesrieuye 30epiraHHs CyYJIOBUX CIpaB Ta
IHIITUX MaTepiaiB.

3. Bene HoMEHKIIaTypHI CIIPaBH CY1y.

4. 3niiCHIOE MIATOTOBKY CYJAOBHUX CIpaB 13
CKapramu, MOJaHHSIMU JJIsl HaAICTaHHS 70 CY[iB
BUIIUX 1HCTAHIH.

5. IIpoBoautes poboty 3  odopMIICHHS
3BEpHEHHS CYJIOBHX pIIIEHb J0 BHUKOHAHHSA,
KOHTPOJIIOE  OJIEpKaHHA  TOBIAOMJIEHb  MPO
iX  BUKOHAHHS Ta 3a0e3rnedye CBOE€YACHE
NpHUETHAHHS 10 CyJJOBUX CIIPaB.

6. Benme KOHTpOJbHI Ta 3BEIEHI KOHTPOJbHI
BUKOHABY1 IPOBAKCHHS.

7. 3niiicHioe 00K BUKOHABUMX JOKYMEHTIB, K1
nepenarThCs IS BUKOHAHHS JO JEpP>KaBHOI
BUKOHABYOI CITY)KOU.

8. IIpoBomauth  mepeBipKy  BIANOBIIHOCTI
JIOKYMEHTIB Y CYJIOBHX CIpaBax OMKCY CIIPABH.




9. Cknamae 3a  BcTaHOBIEHUMH  (hopMamMu
CTaTHUCTUYHI 3BITH TMPO PE3YyIbTATU PO3IIIALY
CyJOBHUX CITpaB.

10. Hamae mpomo3uiii 1OAO  CKIAJaHHS
HOMEHKJIATYPHU CIIPaB Cy1y.

11. 3piiicHioe npuiioM chopaB Ta MaTepialiB
NPOBAKEHHS SIKUX 3aKIHYEHO, JJIS MOJAJIbIIOr0
BUKOHAHHS Ta MiATOTOBKHA TMepenadi CrpaB 10
apXxiBY «IIOTOYHUX CIIPaB».

12. 3niiicHI0O€ TIATOTOBKY, Mepenadyy A0 apxXiBy
Cyly CYIOBHX CIIpaB, CKJaJa€ OMHCH Mepenadi
CIpaB 0 apXiBy 3a MUHYJI1 POKHU, MPOBAKECHHS
y  SKHX  3aKiH4eHO, a TakKOoX  I1HOIY
JTOKYMEHTAIl110 KaHIEeSApii Cyy 3a MUHYJIl POKHU.
13. 3nilicHI0€ TTpUiOM IpoMajsiH, BUAAUYy KOIIiM

CYy/ZIOBUX PiIlI€Hb, IHIIMX JOKYMEHTIB, K1
30epiraroTbcsi B KaHUEIsIpli  cyny, Ta
CYAOBHUX CIpaB IS O3HAMOMJICHHS YYaCHHKAM
CYZ0OBOTO pO3TIIALY BiIIIOBIIHO hifo)
BCTAHOBJICHOTO TIOPSJIKY.

14. Ha yac TUMYaCOBO1 BIJICYTHOCTI

CTapuIoro  CeKpeTaps  Cyay  3a HakKa3oM
KepiBHMKa amapaTy CyAy BHKOHYE HOro
00O0B'SI3KH.

15. Bukonye  dOopydeHHS  TOJOBH  Cyny,
KepiBHMKa  amapaTy Cyay Ta CTaplioro
CeKpeTaps Cyay WIOJ0 oOpradizamii poOoTH
KaHLEJSIpIi cyny.

YMoBU orutatu mparti

[TocapmoBmit oxmam - 2643 rpH.; HagOaBKa 3a
BUCJIYTY PpOKIB; Haj0aBKa 3a paHr JAep>KaBHOTO
CITy>)KOOBIISL; Tpemist (32 HAsSBHOCTI JOCTaTHBOTO
(dOHJTy OTUIaTH TIpaIli)

[Hdopmaris Ipo CTPOKOBICTH
91 6€3CTPOKOBICTh
npU3HAUYEHHS Ha MOcaay

bescTpokoBo

[lepenik TOKyMEHTIB,
HEOOX1THUX JJISl y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
HOJJaHHS

1 Komis macnopta rpomMaasiHiHa Y KpaiHH.
2IlucpbmoBa 3asBa MPO y4acTh y KOHKYypCi 13
3a3HAYEHHSIM  OCHOBHUX MOTHBIB 10]10
3aMHATTS TIOCaay JIEPXKABHOI CIY>KOU, JI0 SKOT
JOJAETHCS PE3IOME Y JOBLIBHIN (opmi.
3.IlucemoBa 3asiBa, B fAKIH ocoOa IMMOBIIOMIIIE,
o0 10 HEi HEe 3aCTOCOBYIOTbCS  3a00pOHH,
BU3HAYEHI YAaCTUHOIO TPETHOI a00 YETBEPTOIO
crarti 1 3axkony VYkpainu “IIpo ouuieHHs
BIagA Ta HAJA€ 3roJy Ha MPOXOIKEHHS




NEPEeBIPKH Ta Ha OINPHIIOJHEHHS  BiIOMOCTEH
CTOCOBHO HEl BIAMOBIIHO 7O 3a3HAYEHOTO
3aKoHy.

4 Komiro (komii) moKyMeHTa (HOKYMEHTIB) PO
OCBITY.

5.0puriHal  MOCBIAYEHHS  arecTarii 1100
BIJTbHOTO BOJIOJIIHHS JIEPKABHOKO MOBOIO.
6.3amoBHeHa 0co00OBa KapTKa BCTAHOBJIEHOTO
3paska.

7. Jlexknmapamuisi ocoOu, yIOBHOBaXEHOi  Ha
BUKOHAHHS (YHKIIH JaepxkaBd ab0 MiCIIEBOTO
camoBpsinyBanss, 3a 2017 pik (momaerbes y
BUTJIAZIl PO3APYKOBAHOTO MPUMIPHUKA 13 CaWTy
HarmionansHOTr0 areHTCTBa 3 NMHUTAaHb JEPKaBHOI
CITyx0n)

TepMiH TPUUHATTS JTOKYMEHTIB 15 kaneHgapHux
JHIB 3 JIHS ONPWIIOJHEHHS 1HdopMalii npo
MPOBEJICHHS KOHKYpCY Ha  o(imiiiHOMYy caiTi
HamionasibHOTO areHTCTBa YKpaiHM 3 TIHUTaHb
nep:kaBHOi ciyxou 10 19yepBus 2018poky.
[TpuiioM TOKyMEHTIB 31HCHIOETHCS 32 aIPECOIO;
23700, Binaumneka obmacts, M. [alicuH, Bym.
CobopHa, 47.

Micrie, 9ac Ta qaTa mo4aTky
NIPOBEJICHHS KOHKYPCY

23700, Binaumnpeka obmacts, M. [alicuH, By.
CobopHa, 47.
22 yepBua 2018poky o 14ron 30xB

[Ipi3BuIe, iM’ s Ta 1O
0aTbKOB1, HOMED TeJIePOoHY Ta
ajzipeca eeKTPOHHOT MOIITH
oco0w, siKka HaJae T0IaTKOBY
1H(opMaIIito 3 TUTaHb
MIPOBEICHHS] KOHKYPCY

SAxosneBa Mapuna CepriiBHa,
ten. (04334) 2-10-22,
e-mail: inbox@gs.vn.court.gov.ua

KBauigikaniiini BuMoru

1 | OcgiTa BUIIA, HE HUXKYE CTYIICHS MOJIOJAIMIOTO OakagaBpa
abo OakanaBpa
2 | Hocsig pobotu 0€3 BUMOT JI0 JTI0CBiAy poOOTH

3 | BosoainHs nep>kaBHOIO | BUIBHE BOJIOJIIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOO
MOBOIO
Bumoru 10 KoMneTeHTHOCTI
Bumora KoMnoneHTn BUMOTH

1 | SIxkicHe BUKOHAHHSA
[IOCTABJICHUX 3aBJaHb

1) BMiHHS mpalroBaTy 3 iHGOpMaIIi€ro;
2) opieHTamiss Ta  JIOCATHEHHS  KIHIIEBHX




pe3yJbTaTiB;
3) BMiHHs BUPIIIYBaTH KOMIUICKCHI 3aBJIaHHS

KomanjHna poboTa ta
B3a€EMO/IISA

1) BMiHHS MpAIfOBATH B KOMaHII;
2) BMiHHs €()eKTHBHOI CIIBITpaIli 3 iHIIUMHU,;
3) BIAKPHUTICTH B 0OMiHI iH(POPMAIIi€O

CrpuitHATTS 3MiH

1) 31aTHICTH PUIIMATH 3MiHU Ta 3MiHIOBATHUCH;
2) BIAKPHUTICTh 10 HOBHX 3HaHb, 3JaTHICTH JO
HaBYAHHS

Oco0ucTiCcHI SIKOCTI

1) BiATIOBIAAIbHICTD 1 MYHKTYaJIbHICTD;

2) CUCTEMHICTb 1 CAMOCTIHHICTb y POOOTI;

3) yBaxKHICTb 0 JeTajcH;

4) CyMITIHHICTB Y POOOTI;

5) KpeaTHBHICTh Ta i1HIIIATUBHICTh

6) yMiHHS [IpaIfOBATH B CTPECOBUX CUTYAIIIfX;

7) 31aTHICTh YITKO OPraHi30OBYBaTH 1 IJIAHYBaTH
BUKOHAHHS JIOPYYCHHX 3aBJIaHb

IIpodeciiini 3HaHHS

Bumora

KoMnoHneHTH BUMOTH

3HaHHA 3aKOHOIAaBCTBA

1) Korctutymis Ykpainuy,
2) 3axkoH Ykpainu «[Ipo gepxkaBHy CIy)Oy»;
3) 3akoH Ykpainu «IIpo 3armo0iranHs KOPYIIii»

3HaHHS CHEeLlalbHOTO
3aKOHO/ABCTBA, 1110

OB sI3aHE 13 3aBJIaHHIMU
Ta 3MIiCTOM pOoOOTH
JEPKABHOTO CITY>KOOBIIS
BIZIITOBIIHO 0 II0CAA0BOI1
THCTpYKIIi ( TOJ0XKESHHS
IIPO CTPYKTYPHUU
iPO3Ti)

1) Bakon VYkpaiau «IIpo cymoycTpiit i crartyc
cyaniB» Bix 2 uepHs 2016poky Ne 1402-VIlI;

2) 3akon Ykpainm «IIpo goctym a0 myOJidHOI
1H(pOopMarii»;

3) LluBipHMI MpoOIIeCyaTbHUN KOCKC;,

4) Kogekc aIMiHICTPaTHBHOTO CyIOYHHCTBA,;

5) KpumiHanbHO - TIpoOLECyalbHUH  KOIEKC
VYkpainuy;

6) Komekc VYkpaiHm mnpo amMiHICTpaTHBHI
IPaBOTIOPYIIICHHS;

7) IHcTpykiisi 3 [JIJIOBOACTBA Y  MICIIEBHX
3arajJpHUX CyjAax, aneimsuiiHux cynax M. Kuesa
ta CeBactonojis, AnemsniiHomy cyai APK Ta
BCCY 3 posrisay UMBIIBHUX 1 KpUMIHAJIBHUX
crpaB, 3arBep/keHa HakazoM [ICA VYkpainu Ne
173Bin 17.12.2013oxky;

8) IloysokeHHS TNPO aBTOMATHU30BaHY CHCTEMY
JIOKYMEHTOOOITY CYyIy.

3HaHHS Cy4YaCHHUX
1HGOpMaIIHHUX
TEXHOJIOT1H

BrieBnennii xopuctyBau IIK (Microsoft Word,
Excel, Power Point, InternetjpromarnzoBaHnoo
CHUCTEMOI0  JIOKyMEHTOOOITy  Cyay, BMIHHSA
BUKOPHCTOBYBATH O0(DICHY TEXHIKY.







