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YMOBHA

NMPOBeIeHHS KOHKYPCY
Ha 3aWHATTS BaKaHTHOI OCAIN

JepKaBHOI cITy:kOu Kateropii «B» - cekperaps cymy
["aiicuHchKOTO paiioHHOTO cyay BiHHHUIIBKOT 007acTi

3arajibHl YMOBHU

[TocamoBi 000B’ I3KKU

1. Bene  mepBuHHUN ~ OOJiK  copaB 1
MaTepiaiis, po3risi  SKUX TepeadadeHo
nponecyaIbHUM 3aKOHOJIaBCTBOM B
aBTOMATH30BaHIN CHCTEMi OKYMEHTOOOITY CymIy
(mami - ACHIC), 3nailicHIOE aBTOMAaTH30BaHHIMA
pPO3MOJIIT CpaB Ta MaTepialiB, 3abe3neuye
3allOBHEHHSI O0OJIIKOBO-CTATUCTUYHUX KapTOK B
ACIC. TIlicns 3aBeplieHHS aBTOMATHYHOTO
posnoainy cmpaB (matepianiB) Qopmye Ta
PO3APYKOBYE  pPEECTpH  CYIOBUX  CIOpaB 1
MaTepialiB JuIid Iepenadi rosoByrodoMy (cymumi
JOTIOBIAYYy) IS PO3IIISIAY i MiAMKC y PEECTPI B
MOPSIKY, BU3HAYEHOMY y CY/Ii.

2. 3abesrieuye 30epiraHHs CyJIOBUX CIpaB Ta
IHIITUX MaTepiaiB.

3. Bese HoMeHKIIaTypHI CIIPaBH CY1y.

4. 3niicHIOE MIATOTOBKY CYJAOBHX CIpaB 13
CKapramu, MOJAHHSIMU JJIsl HaAICTaHHS 70 CY[IiB
BUIIUX 1HCTAHIH.

5. IlpoBoauth poboTy 3  0dOpMICHHS
3BEpPHEHHS CYJOBUX pIIeHb 10 BUKOHAHHS,
KOHTPOJIIOE ~ OJIEpKAHHA  TOBIAOMJIEHb  MPO
iX  BUKOHAHHS Ta 3a0e3rnedye CBOE€YACHE
MpUETHAHHS IO CYIOBHX CIIPAB.

6. Beme KOHTpOJBHI Ta 3BENEHI KOHTPOJbHI
BUKOHABY1 TIPOBAKCHHS.

7. 3niiicHioe  0OJIK BUKOHABUMX JOKYMEHTIB, K1
nepenarThCs JUTsT BUKOHAHHS JI0 JIEPKABHO1
BUKOHABYOI CITY)KOU.

8. IlpoBoauTh  mepeBipKy  BIANOBIIHOCTI




JOKYMEHTIB Y CYJIOBHX CIpaBax OMKCY CIIPABH.

9. Cxmamae 3a  BCTaHOBIEHUMHU  (dopMaMu
CTaTHUCTUYHI 3BITH TMPO PE3YyIbTATU PO3IIIALY
CyJIOBUX CITpaB.

10. Hamae mpomo3uiii m1OAO  CKIAJaHHS
HOMEHKJIATYPH CIIPaB Cy.y.

11. 3piiicHioe npuiioM chopaB Ta MaTepialiB
NPOBAKEHHS SIKUX 3aKIHYEHO, JJIs MOJAJIbIIOr0o
BUKOHAHHS Ta MiATOTOBKHA TMepenadi CIpaB 10
apXiBY «IIOTOYHUX CIIPaB».

12. 3niiicHI0O€ TATOTOBKY, Mepenadyy A0 apxXiBy
Cyly CYIOBHX CIIpaB, CKJaJa€ OMHCH IMepenadi
CIpaB JI0 apXiBy 3a MUHYJI1 POKHU, MPOBAKECHHS
y  SIKHX  3aKiH4eHO, a TaKoX  1HIY
JOKYMEHTAI[110 KaHIEesApii Cyy 3a MUHYJIl POKHU.
13. 3nilicHI0€ TTpUOM TpoMajsiH, BUAAYYy KOIIiM

CYy/JIOBUX PiIlI€Hb, IHIIMX JOKYMEHTIB, K1
30epiraroTbcsi B KaHUEsIpli  cyny, Ta
CYAOBHUX CIpaB IS O3HAMOMJICHHS YYaCHHKAM
CYZ0OBOTO pO3TIIALY BiIIIOBITHO Jifo)
BCTAHOBJICHOTO TIOPSJIKY.

14. Ha yac TUMYaCOBO1 BIJICYTHOCTI

CTapIIOrO  CeKperapss  Cydy  3a Haka3oM
KepiBHMKA amapary CyAdy BHUKOHYE HOro
000B'sA3KH.

15. BukoHye  JOpydYe€HHs  TOJIOBH  CYAY,
KepiBHMKA  amapaTy Cyay Ta CTaplioro
CeKpeTaps Cyay WIOJ0 oOpradizamii poOoTH
KaHLEJSIpIi cyny.

YMoBU orutatu mparti

[TocapmoBmit oxmam - 2643 rpH.; HagOaBKa 3a
BUCJIYTY PpOKIB; Haj0aBKa 3a paHr JAep>KaBHOTO
CITy>)KOOBIISL; TIpemist (32 HAsSBHOCTI JOCTaTHBOTO
(dOH]Ty OTUIaTH TIpaIli)

[Hdopmaris Ipo CTPOKOBICTH
91 6€3CTPOKOBICTh
npU3HAUYEHHS Ha MOcaay

bescTpokoBo

[lepenik TOKyMEHTIB,
HEOOX1THUX JJISl y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
HOJJaHHS

1 Komis macnopta rpomMaasiHiHa Y KpaiHH.
2IlucpbmoBa 3asiBa MPO yd4acTh y KOHKYypCi 13
3a3HAYEHHSIM  OCHOBHUX MOTHBIB 10]10
3aMHATTS TIOCaay JIEPXKABHOI CIY>KOU, 10 SKO1
JOJAETHCS PE3IOME Y JOBLIBHIN (opmi.
3.IIucemoBa 3asiBa, B fAKIM ocoOa IMMOBIIOMIISIE,
o0 10 HEi HEe 3aCTOCOBYIOTbCS  3a00pOHH,
BU3HAYEHI YACTUHOI0 TPETHOI a00 YETBEPTOIO
crarti 1 3akony VYkpainu “lIpo oumieHHs




BIIAU" Ta HANA€ 3roAy Ha MPOXOIKEHHSA
NEepeBIpKA Ta Ha ONPWIIOJHEHHS  B1JIOMOCTEH
CTOCOBHO H€i  BIJMOBIIHO /IO 3a3HAYEHOTO
3aKoHy.

4 Komis (komii) goKyMeHTa (JOKYMEHTIB) PO
OCBITY.

5.0puriHal  MOCBIAYEHHS  arecTarii 1100
BUTBHOTO BOJIOJIIHHS JIEPKaBHOIO MOBOIO.
6.3amoBHeHa 0co00OBa KapTKa BCTAHOBJIEHOTO
3paska.

7. Jleknmapamist ocoOu, yIOBHOBaXEHOi  Ha
BUKOHAHHS (QYHKIINA JaepxkaBu ab0 MiCIIEBOTO
camoBpsinyBanss, 3a 2017 pik (momaerbes y
BUTJISIZII PO3JIPYKOBAHOTO MPHUMIPHUKA 13 CalTy
HanionansHOro areHTCTBa 3 MUTaHb JIEPKABHOI
CITyK0n).

TepMmin mpudHATTS JokyMeHTIB 30 KajaeHIapHUX
JTHIB 3 JIHS ONPWIOJHEHHS 1HdopMalii npo
MPOBEJICHHS KOHKYpPCY Ha  o(imiiiHOMYy caiTi
HamionasibHOTO areHTCTBa YKpaiHM 3 TIUTaHb
nepkaBHOL ciy0u, 10 22 ceprast 2018poky
[TpuiioM TOKyMEHTIB 31HCHIOETHCS 3 aIPECOIO;
23700, Binaumnpeka obmacts, M. [alicuH, By.
CobopHa, 47.

Micrie, 9ac Ta qaTa mo4aTky
IIPOBEJCHHS KOHKYPCY

23700, Binaumneka obmacte, M. [alicuH, By.
CobopHa, 47.
28 cepriast 2018poxky o 14rox 30xB

[Ipi3Buiie, iM’ s Ta 1O
0aTbKOB1, HOMED TeJIePOoHY Ta
azipeca eeKTPOHHOT MOIITH
oco0w, siKa HaJae T0IaTKOBY
1H(pOpMaLliIO 3 TUTAHb
MIPOBEJICHHS] KOHKYPCY

SAxorneBa Mapuna CepriiBHa,
ten. (04334) 2-10-22,
e-mail: inbox@gs.vn.court.gov.ua

KBauaidikaniiini BumMoru

1 | OcsiTa BUINA OPUANYHA, HE HUXKYE CTYNEHS MOJIOAIIOrO
OakanmaBpa abo OakajiaBpa 3a  HampsSIMKOM
«[IpaBo», «IpaBo3HaBcTBO», «IpaBOOXOpPOHHA
TISIIBHICTE
2 | Hocsig pobotu 0€3 BUMOT JI0 IOCBiAYy poOOTH
3 | BonoaiHHS nep)kaBHOIO | BiIbHE BOJIOAIHHS ACPIKABHOIO MOBOIO
MOBOIO

BuMoru 10 KOMIeTeHTHOCTI




Bumora KoMnoneHTH BUMOTH
YMiHHS MIpaloBaTH 3 BoomiHHS KOMIT F0TEPOM — piBEHB JTOCBIIYEHOTO
KOMII FOTEPOM KOpHCTYBaua, JOCBiJl poboTH 3 0ICHUM MaKETOM

( Microsoft Word, Excel, Power Point, Interng
aBTOMATHU30BaHOI CHCTEMOI0 JOKYMEHTOOOITY
CyJy, BMIHHS BUKOPHCTOBYBATH O(ICHY TEXHIKY.

ot)

HeoOximH1 A1J10B1 IKOCTI

1) BMiHHS TTpAIFOBATH B KOMAH/I;

2) BMiHHS e(heKTUBHOI CIIBIIpAlli 3 iHIINMH,

3) BMiHHS BUPIIIyBaTH KOMILUIEKCHI 3aBIaHHS;
4)opieHTAaIlis Ha IIOCSITHEHHS KIHILIEBUX
pe3ybTaTiB;

5) BMiHHs IIpalfoBaTH 3 iHPOPMAIIEIO

HeoOx11H1 ocoOucTicHl
SIKOCTI

1) BiAMOBIANBHICTS;

2) YBaKXHICTb JI0 JeTaJcH;

3) KpeaTHBHICTH Ta IHII[IATUBHICTH,
4) AMCHMILIIHOBAHICTD;

5) rOTOBHICTH JJOTIOMOI'TH

IIpodeciiini 3HaHHS

Bumora

KoMnoHneHTH BUMOTH

3HaHHSA 3aKOHOAaBCTBA

1) Koncturyiis Ykpainuy,
2) 3akoH Ykpainu «[Ipo gepkaBHy CIy)Oy»;
3) 3akoH Ykpainu «IIpo 3armodiranHs KOPYIIii»

3HaHHS CIeLiaTbHOTO
3aKOHOJaBCTBA, 110

MIOB s13aHE 13 3aBJJAHHSAMHU
Ta 3MICTOM pOoOOTH
JEPKABHOTO CITY>KOOBIIS
BIIITOBIIHO 0 ITI0CAA0BOI
THCTpYKIIi ( TOJ0XKESHHS
IIPO CTPYKTYPHUU
iPO3Ti)

1) Bakon VYkpaiau «IIpo cymoycTpiii i crartyc
cyaniB» Bix 2 uepBHs 2016poky Ne 1402-VIlI;

2) 3akoH Ykpainu «Ipo moctym o myOmigHOT
1H(pOopMarii»;

3) LluBiapHMI MpoOIIeCyaTbHUN KOCKC;,

4) Kogekc aiMiHICTPaTHBHOTO CyIOYHHCTBA,;

5) KpumiHanbHO - TIpoOLECyalbHUH  KOICKC

VYkpainuy;
6) Komekc VYkpaiHm mnpo amMiHICTpaTHBHI
PaBOIOPYIICHHS;

7) IHcTpykiisi 3 [JIJIOBOACTBA Yy  MICIIEBHX
3arajJpHUX CyjAax, aneymsuiiHux cynax M. Kuesa
ta CeBactonojis, AnemsaniiHomy cyai APK Ta
BCCY 3 posrisay UMBIIBHUX 1 KpUMIHAJIBHUX
crpaB, 3arBepkeHa HakazoM [ICA VYkpainu Ne
1738in 17.12.2013oky;

8) IloysokeHHS NPO aBTOMATHU30BaHY CHCTEMY

JIOKYMEHTOOOITY CYyIy.







